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Beneficio Emergencial “ BEM “

Como gerar o arquivo Suspensao ou Reduc¢édo Jornada de Trabalho Sistema de Folha
COVID 19 ?

Ative a empresa no més 06-2020, e entre no menu: Diversos, Auxilio Emergencial, digite
o0 cod.empregado e preencha da seguinte forma:

Tipo Contrato: 0 — Suspensédo de Contrato ou 1-Reducédo Jornada;
Data Acordo: xxX\XX\XXxXx
Perc. Reducéo (pode ser 25% , 50 % ou 70 %)

Duracéo: xx ; (Suspenséo até 60dias e Redugédo até 90 dias)

Data antecipagdo: O acordo de redugdo 01.04.2020 com prazo 90 dias terminaria em
30.06.2020, com a antecipacdo de 30 dias ele terminara em 30.05.2020, serve tanto para
suspensdo quanto para reducdo jornada;

Dia Prorrogacdo: xx ex.: beneficio era 30 dias comegado em 01.04.2020 com terminado em
30.04.2020, com a prorrogacdo de mais 30 dias terminara em 30.05.2020;

Informe numero do Banco, Agencia, Conta, digito

Tipo: O — conta corrente ou 1-poupanca, clique em Incluir para digitar o préximo
empregado, se nao existir, clique ok, e clique no botdo: 1-Cadastro para gerar arquivo no
c:\cadastro.csv.

Novas Funcionalidades : Do cancelamento, Da Prorrogacao, Da Reducao

2-Do Cancelamento

A funcionalidade de Cancelamento ira possibilitar o Empregador cancelar um acordo ja
realizado, independente do motivo. Isso significa que tanto um acordo de suspensédo, quanto
um acordo de reducado de carga horaria perderdo totalmente a validade, e consequentemente
as parcelas serdao canceladas. O arquivo devera ser gerado individualmente, clique botéo:
Cancelamento, para gerar o arquivo no c:\cancelamento.csv

E as parcelas que ja foram pagas, deverédo ser devolvidas pelo empregado, e para isto:

Acesse: https://devolucaocauxilioemergencial.cidadania.gov.br/devolucao, para gerar
a GUIA GRU para devolucgéo de valores do BEM.

3-Da Prorrogacéo
A funcionalidade de prorrogacgéo possibilitard estender o tempo (prazo) de um acordo.

Necessidade do empregado ficar mais tempo com contrato suspenso ou ocorrer o aumento
tempo da redugéo jornada.

Ex.: A reducéo jornada era 30 e precisa prorrogar mais 30 dias com % de 25 para 50%.
Clique botao: Prorrogar, para gerar o arquivo no c:\porrogacao.csv.
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4-Da Reducéo
A funcionalidade de reducao de vigéncia possibilitar4 antecipar o fim de um acordo ativo.

E provavel que em virtude do retorno antecipado do trabalho seja necessario antecipar o fim
do acordo para que os trabalhadores voltem a rotina trabalho normalmente.

Por ex.: o pedido foi feito 90 dias e agora quer alterar para 30 dias reducgéo jornada.
Clique bot&do:Reduc¢éo para gravar o arquivo no c:\reducao.csv

Acesse:https://servicos.mte.gov.br/bem/, clique em Empregador Web, selecione a
opcao: com ou sem certificado digital, digite login e senha para abrir a pagina.

Selecione a opgdo: Beneficio Emergencial, responda a pergunta: A Receita Bruta ano
calendario 2019 é superior a 4 milhdes e 800 mil Reais? Sim ou Nao

Selecione: = Importar Arquivos, selecione o Tipo Arquivo: Cadastro, clique Escolher
Arquivo: e selecione c:\cadastro.csv, Validar, transmitir para efetuar pedido beneficio.

e Re = = ~ Sar

Importar Arquive Beneficio Emergencial

E Atenciol Arquivos transmitidos em lote visando a reduciic. prorrogacio e cancelamento possuem
jelautes distintos e precisam ser enviados separadamente!

s referantes ao

Atencdo: antes validar o arquivo da folha na pagina Empregador WEB aconselhamos clicar
primeiramente na opcédo: Validar Layout da pagina inicial do Empregador Web, para
verificar inconsisténcias no cadastro na folha, se existir corrija e grave novamente o arquivo
da folha para validar, estando ok o arquivo podera ser importado conforme mencionado
acima.

Alteracdo Dados Cadastrais correcdo Erros

Para visualizar as informa¢des do pedido no site Empregador Web, selecione a opgéao:
Consulta, cligue em Listar todos, aparecera na tela o nome dos empregados, data acordo,
tipo de adeséo, %, duracdo, ao lado do item processado, clique na opc¢ao icone lapis clique
em: Alterar, para corrigir erros cadastrais, inclusive dados bancarios para pagamento. Ou
ao selecionar o empregado selecione as opg¢fes para alterar.

Podera ser gerado novamente arquivo e enviar se quiser.
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