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EGTS Digital

O FGTS Digital € uma nova plataforma digital para emissdo da guia de recolhimento do FGTS dos
trabalhadores de uma Empresa, que ira ter por base as remuneragoes enviadas pelo empregador ao e-
Social sobre 8% se empregado (artigo 15 da Lei n° 8.036/90) e 2% se aprendiz (artigo 15, §7° da Lei
n° 8.036/90).

Acesse www.gov.br/fgtsdigital, selecione o certificado da empresa para acessar a nova plataforma da
Secretaria de Inspecdo do Trabalho, uso obrigatdrio & partir da competéncia 03/2024.

[{

] j = a
& J = ! - -
[}
GESTAO DE GUIAS REMUNERAGOES CONSULTAS DO PARCELAMENTO DADOS DO el
PARA FINS EMPREGADOR EMPREGADOR ‘[ Sm[";
RESCISORIOS MENSAGEN
g o, 5
i ® g
PROCURAGOES NOTICIAS, MANUAIS SIMULAR
E DUVIDAS PAGAMENTO

Ao abrirmos a tela temos varios itens: clique em Gestdo de Guias para impressdo da guia de
recolhimento do fgts do més ou rescisérios.

A pagina ird mostrar a opgao: 1)Guia Rapida, 2)Guia Parametrizada 3)Consulta Guias
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O item Guia Rapida

Todos os débitos ficardo agrupados em uma Unica competéncia. Havera a unificacdo do
débito mensal, com os débitos rescisorios, inclusive a multa rescisoria.

Nesta funcionalidade, os débitos disponiveis para a emissao estardo centralizados pelo CNPJ
raiz ou CPF do empregador. Além disso, todos os débitos contidos nos diversos
estabelecimentos, como por exemplo, os CNOs e CAEPFs, o Ultimo centralizado a um CPF.
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Emitir Gusa Rapida

Emutir Gusa Parametrizada

O item Guia Parametrizada
Permiti que o empregador edite sua guia de recolhimento do FGTS de modo segmentado.

Assim, o usuario selecionara os valores de FGTS que deseja realizar o pagamento, utilizando
os filtros que estardo disponiveis, quais sejam:

- Competéncia (més) de Apuracao;

- Data de vencimento original do débito;

- Cédigo de Lotacgdo Tributaria;

- Estabelecimento da Remuneracao;

- Tomador de Servigos (CNPJ/CPF/CNO;

- Local de Trabalho informado no evento de admissdo do trabalhador;

- CPF do Trabalhador;

- Matricula do Trabalhador;

- Categoria do Trabalhador;

- Tipo de Débito (Mensal, Rescisoério, A vencer, Vencido, Sem guia emitida).

Na “Guia Parametrizada” sera possivel a edicdo da data para recolhimento da guia gerada e
o recolhimento de mais de uma competéncia.

O item Consulta

Para que o empregador consulte todos os trabalhadores (ativos, desligados e afastados),
utilizara a opgdo “Consultas do Empregador” e selecionara a opgdo “Consulta de FGTS
por Vinculos”. Nesta opcdo sera possivel retirar um extrato com todo o histérico de FGTS
pago e devido do colaborador, inclusive com detalhamento de eventuais retificacdes na base
de calculo.
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Ha outras opgbes de consultas pelo empregador como a "Consulta FGTS Consolidado do
Empregador" que exibe relatérios por competéncia, com detalhamento do valor arrecadado e
valor em aberto no més e a opcgao "Consulta Pendéncias do Empregador" que ird exibir os
valores que ja foram declarados no eSocial, mas que ainda ndo foram pagos pelo
empregador no FGTS Digital.

Caso tenha diversas guias geradas o site ira dar avisos tela “ Existem vinculos desligados
com calculo de Indenizacdo Compensatéria pendente”. Ao selecionar a competéncia e clicar
em pesquisar é possivel visualizar o contelido pagina do que esta pendente.

Na tela Emissdao Guias Rapidas, temos a opgdo para marcar: (x) Mensal ou (x) Rescisorio
e a competencia ao clicar em pesquisa.
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Empregador: 33

Emissao de Guia Rapida

&\ Existem vinculos desligados com calculo da Indenizacéo Compensatoria pendente. Clique aqui.

Competéncia de Apuragio Tipo de Débito

X O¢ 3 x v Mensal v

Uimpar Pesquisar

Aparecera uma tela com o detalhamento do conteldo gerado pela Folha ao e-social:

Resumo da Pesquisa

Competéncia de Apuragio Total Devedor
06/2023 RS 298353
Rescisérla - Vencimento da Guia 22/06/2023 @ @ BB
Competéncia Vencimento dos Débitos Quantidade de FGTS FGTS Indenzagho Encargos
de Referénca Trabalhadores Mensal Rescisono Compensatoria FGTS
Total 000 22000 224307 000
Mensal - Vencimento da Guia 07/07/2023 (TRl @ (B ) (B
Competénca Vencimento dos Débitos Quantidade de FGTS FGTS Indenzagio Encargos
e Referencia Trabalhadores Mensal Rescisono Compensatoria FGTS
Total 480,00 000 000 4046

Cligue Emitir Guia, para impressdo no formato pdf.

Total

246307

Total

520,46
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Existe a possibilidade de impressdo outros relatdrios de detalhamento por empregado, ao
clicar botdo relatério ou icone olho.

Na tela

Detalhe da Guia Emitida
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E em formato pdf abaixo imagem

€ rors Detalhe da Gula a Ser Emitida

Empregador: n Empregador: CHDQX BXMKWDEHU NH WQBGHQIHNX Qrd. Trabalhadores: 1 Origem: Gestao de Guias

Vencimento da Guia:  22/062023

Relagho de Trabalhadores
Estabelecimento: 33 Tomador:  Sem Tomador
Comp  Comp. Baie Az

Apuagle “h“ Matnule crF Catwgona Vencunento Tipo Deposte R b Valer FOTS Jwros et e Tod
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Parcelamento de Débitos FGTS

Ao clicar item Parcelar Débitos, sera aberto tela para preenchimento do pedido:

PARCELAR DEBITOS CONSULTAR
PARCELAMENTO

Para que o empregador solicite o parcelamento, basta que as remuneragdes tenham sido
transmitidas para o eSocial.

Ao concluir a confirmagcdo do pedido de parcelamento, o sistema demonstrard a data
contratagdo acordo, o saldo devedor atual, data vencto.

Mas atengdo. Para este primeiro momento, o parcelamento através desta nova plataforma do
FGTS Digital serd apenas de competéncias a partir do inicio da obrigatoriedade da utilizagdo
do sistema 03/2024.

Assim, o parcelamento de valores em aberto de meses anteriores ao FGTS Digital continuara
sendo realizado via Caixa EconOGmica Federal e seu recolhimento via guia gerada pelo
Conectividade Social.

O item Consultar Parcelamento permite visualizar na tela a situagdo do parcelamento apds conclusdo:

| E_X-JF %
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Ao clicar no botdo Parcelas e Guias sera demonstrara o que ja foi pago ou em aberto:

= Vencimento da Data Pagamento Valor da Parcela Situacio da
Vencamentc Numaero da Guia

Guia da Guila RS Parcels

A Vencor

Voltar

Restituicao e Compensacao, Estorno

A solicitagdo de bloqueio e estorno serd utilizada pelo empregador quando houver
pagamento indevido ou a maior de FGTS.

Essa situacdo é tipica de quando o pagamento de um débito é seguido por uma retificacdo a
menor, ou mesmo a exclusdo, das bases de calculo do débito daquela competéncia.

Sendo assim, ocorrendo essa situacdo, o empregador devera solicitar por meio do menu
Estorno, o bloqueio da conta do empregado em que esse valor de FGTS foi depositado de
forma indevida ou maior, para posteriormente o valor seja estornado ao empregador,
conforme as telas abaixo:

Emprogada i

2} B = 2
GESTAD DE GUIAS REMUNERAGOES CONSULTAS DO ESTORNO

PARA FINS EMPREGADOR
RESCISORIOS

No menu “Solicitagdo de Estorno” o empregador pode utilizar os campos de pesquisa para localizar o
depésito efetuado de forma indevida ou a maior de FGTS na conta do empregado e solicitar o estorno.

Lembrando que o sistema somente retornara com resultados se o empregador tiver pago a guia GFD e
tiver posteriormente retificado o eSocial reduzindo ou excluindo o depdsito do FGTS ja realizado.

Importante ressaltar que o modulo bloqueio e estorno sé é valido para recolhimentos realizados por
meio da nova guia GFD. Os procedimentos de devolugdo/compensagcao de recolhimentos realizados a
maior por meio de guia gerada pelo Conectividade Social (GRF) continuam a ser operacionalizados pela
CAIXA por meio de RDF, observando as regras do manual.
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Atencdo: Os procedimentos de devolugao/compensacao de recolhimentos realizados a maior por meio
de guia gerada pelo Conectividade Social, isto é, geradas antes do inicio do FGTS Digital, continuam a
ser operacionalizados pela Caixa Econdmica Federal.

Em relagdo a compensacdes o sistema ainda esta adaptacgdes.

Chave de Movimentacao

A partir da implantagdo do FGTS Digital ndo sera mais necessario emitir a chave de movimentagdo na
rescisdo contratual.

Ressalta-se que o prazo para recolhimento do FGTS decorrente da rescisdao contratual e da
indenizacdo compensatdria (multa do FGTS), nos termos do art. 18 da Lei n°® 8.036/1990,n&o0
sofreu alteracdo e continua a ser de “até dez dias contados a partir do término do
contrato” (art. 477, § 6°, da CLT).

Importante destacar que o FGTS ndo sera gerado na guia da DCTFWEDb e sim na plataforma fgts digital.

Como uma inovacdo, o FGTS Digital optou pelo recolhimento através do PIX.

Assim, os valores serdo transferidos de forma segura e instantdnea, todos os dias do ano e 24
(vinte e quatro) horas por dia, podendo ser realizadas através de conta corrente, conta salario
ou conta poupanga.

Procuracoes

O modulo ProcuragGes no ambiente do FD é um sistema auténomo denominado Sistema de Procuragao
Eletrénica - SPE, por meio do qual o empregador (CNPJ/CPF) podera outorgar procuracées tanto para
pessoas fisicas quanto juridicas que podem substabelecer os poderes que |he foram concedidos, desde
que autorizados pelo outorgante.

Também podera ser acessado diretamente no endereco http://spe.sistema.gov.br.

Os empregadores poder&o criar a procuracdo e como devem acessar o sistema do FD para tanto:

Empregador Acesso
- Com certificado digital e-CNPJ da matriz;
ou
CNPJ
Matri - Com certificado digital e-CPF ou senha
(Matriz) gov.br (mediante selo de confiabilidade prata
ou ouro) do representante legal perante a RFB.
- Com certificado digital e-CPF; ou
CPF
(CAEPF) - Com senha gov.br (selo de confiabilidade
prata ou ouro).
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O acesso ao portal do FGTS Digital serd pela plataforma Gov.br, autenticado com a identificacdo do
usuario, com seu certificado digital ou com seu CPF e senha, desde que habilitado nos niveis de
seguranga prata ou ouro.

1. Para outorga de procuracgdes, deve ser mantido em "Meu perfil" e apds, clicar em "Definir"

Aparecerdo diversos modulos existentes no portal do FGTS digital. O préximo passo sera clicar em
"Procuracoes".

O empregador podera outorgar poderes por meio de procuracdo tanto a pessoas fisicas quanto a
pessoas juridicas, desde que efetivamente autorizados.

E importante mencionar que os responsaveis pelas empresas poderdo ter diversas procuracdes
vinculadas ao seu certificado digital. Assim, a partir do acesso por certificado digital, selecionardo a
opgao “Trocar de Perfil” informando de qual CNPJ ou CPF desejam verificar ou enviar informacoes.

Para criar procuracdo, o titular do direito devera acessar a tela inicial do sistema e clicar no botdo “Nova
Procuragao”, conforme a imagem a seguir:

Procuragao

Em seguida, caberd ao usudrio percorrer cinco etapas que serdo apresentadas pelo sistema:
“Outorgante” — “Outorgado” — “Servigos” — “Vigéncia” — “Gerar Procuragdo”:

Por fim, apods a assinatura, o sistema relacionara na tela inicial a relacdo de procuracées com situacdo
ativa.

Na tela inicial, o usuario podera verificar as procuragdes cedidas a outras pessoas, € as procuragoes
recebidas de outras pessoas, que poderdo ser filtradas por qualquer um dos critérios:

- CNPJ ou CPF;

- nome;

- vigéncia;

- ou situacgdo da procuracao

Para elaborar uma nova procuracao, o usuario devera clicar em "Nova procuracao". O sistema buscara
automaticamente os dados do outorgante nos cadastros do CNPJ ou do CPF, é preciso conferir todos
esses dados e complementar se for necessario.

Além de conferéncia seus dados, o outorgante devera informar seu endereco de e-mail, repetindo-o nos
dois campos. Os e-mails deverdo ser idénticos para habilitar o icone de "Avancar". Entdo é soé clicar

Na sequéncia, o outorgante terd que informar os dados do outorgado. Quando for uma pessoa natural
ou fisica, informara o CPF do outorgado, a profissdao ou qualificacdo, e seu e-mail, que devera ser
repetido igual nos dois campos.

Ao indicar o outorgado, o usuario podera permitir ou ndo o poder de substabelecer. Quando assinalada
esta opcdo, ele pode selecionar o que o substabelecido tem direito de acessar. Clique em "Avancar".
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O outorgante podera assinalar a primeira opcdo, que da direito a todos os poderes quanto ao FGTS,
sem a necessidade de assinalar os poderes um a um.

Depois de assinalado e conferido, é so clicar em "avancar".

Neste momento o outorgante deve determinar o periodo de vigéncia da procuracdo, que ndo pode
exceder cinco anos. Caso ndo seja informada uma data, o sistema adotard automaticamente esse
prazo.

Ao clicar em "assinar", aparecera esta tela contendo o texto da procuracdo para uma nova conferéncia,
para entdo realizar a assinatura, se o empregador estiver criando a procuragdo com certificado digital
ficara obrigado a utilizador o Assinador SERPRO, assim ficando dispensado a dupla validagéo.

Automaticamente, o sistema retorna a tela inicial do STE, informando que a procuracdo foi assinada
com sucesso.

Atenciosamente
Suporte Técnico

suporte@syspel.com.br




