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Procedimentos para realizar cadastro e procuragdo no sistema
empregador web do Ministério do Trabalho e Emprego — MTE.

O Sistema SD - Empregador Web foi criado pelo Ministério do Trabalho e Emprego — MTE, com a
finalidade de viabilizar o envio dos requerimentos de Seguro-Desemprego pelos empregadores e agilizar o
atendimento aos trabalhadores requerentes do beneficio. Permitindo a transmissao de informacdes de
trabalhadores e empregadores de forma agil e segura.

Neste manual estdo descritos os procedimentos para a utilizacdo da ferramenta por parte dos
empregadores, bem como, os requisitos de hardware e software necessarios para que o sistema possa ser
utilizado.

Este procedimento € obrigatério conforme o Diario Oficial de 01/04/2015, foi publicada a
Resolugdo CODEFAT n° 742/2015, consolidando estes novos procedimentos.

Entéo o procedimento antigo de entrega de formulario verde ao empregado nédo sera mais
valido, somente o formuléario entregue via sistema do MTE.

Deste modo estamos disponibilizando um Manual de Cadastro e Procuragdo do sistema, os
empregados com direito ao requerimento de seguro desemprego sera entregue online.

Para o cadastro € necessario do certificado ICP Brasil A3 da empresa valido, cadastro completo da
empresa e do gestor da empresa, € importante dar preferéncia pelo gestor que consta nas bases da receita
federal como administrador responsavel pelo cadastro nacional da pessoa juridica.
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Cadastrar Gestor

Para ter acesso ao site, € necessario que o representante legal da empresa faga o cadastro
de seus dados, juntamente com os da empresa que administra. Ao realizar esta operacédo ele
podera operar o sistema como usuario de perfil Gestor. Conforme ressaltado na descri¢do dos
perfis de acesso, para se ter acesso as funcionalidades do sistema em sua totalidade, o gestor deve
ter um certificado digital A3.

Caso o cadastro da empresa seja com base no CNPJ, o certificado digital utilizado deve referenciar
ao CNPJ da empresa.

Caso o cadastro da empresa seja com base no CEl, o certificado digital utilizado deve referenciar o
CPF do responsavel legal pelo CEl. Pois, neste caso o CEl representa uma Pessoa Fisica equiparada
a Pessoa Juridica.

Para empresa com CNPJ que possui CEl vinculado, apresenta-se a necessidade de se cadastrar o
referido CEI como empresa filial daquele CNPJ, ndo como empresa independente. Ou seja, neste
caso, a empresa matriz/principal € a empresa com CNPJ que deve fazer o cadastro padrdo. O CEl
deve ser cadastrado como empresa filial da empresa.

Endereco eletronico do acesso: http://granulito.mte.gov.br/sdweb/empregadorweb/index.jsf

Figura 1: Tela inicial

FEX Ministério do Trabalho e Emprego
Portal MTE
Mais
Emprego

Seguro-Desemprego

Empregador Web

Opgdes de Acesso - Finalidade &@ Quais as vantagens? @
Possibildade do empregador enviar o requerimento = Possibiidade de envio de informacdes utilizando
COM Certificado Digital do Seguro Desemprego pela internet, em arquivo migrado do sistema de folha de

subsllux;io ao preenchimento manual. pagamento;
SEM Certificado Digital = Otimizacdo no preenchimento, dispensando o

requerimento adquirido em papelarias
Acesso Direto Qual a seguranga? &@ Como ter acesso? &
A aplicacdo exige o uso de certificacdo digtal,  Caso sua Empresa ainda ndo tenha acesso, basta
Validar Leiaute assegurando a confiabiidade das informacdes clicar no link ao lado “"Cadastrar Gestor”. Este
prestadas pela empresa. Recomendamos utilizar o cadastro deve ser feito pelo responsavel legal da
Cadastrar Gestor Java versdo 1.6 ou superior. Empresa.

Solicitar Nova Senha

Java
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A opcdo de cadastramento estd disponivel clicando no link “Cadastrar Gestor”, localizado na
primeira tela do site (ver Figura 1). A partir do link “Cadastrar Gestor”, o sistema ira exibir o formulario de
“Cadastro do Gestor” (Figura 2), o qual ira solicitar as informagdes da empresa, do representante legal da
empresa (gestor) e um campo de captcha, utilizado para assegurar que o preenchimento dos campos nao
esta sendo realizado em modo automatizado. A tela é autoexplicativa, havendo informagdes adicionais que
viabilizam o preenchimento, como o campo de CEP, por exemplo.
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Figura 2: Cadastro de Gestor

Os campos devem ser preenchidos com dados validos. (Ver Figura 3).

EEA Ministério do Trabalho e Emprego

; Portal MTE
Mais

Seguro-Desemprego Emprego

Cadastrar Gestor

@ Pagina Inicial

(*) Campos Obrigatérios

Tipo de Inscrigao :B
*Numero de Inscrigdo |
*Nome da empresa [ ]
*Razdo Social | |
cep [ | Ak
*Logradouro [ ]
*Nimero [ |

Complemento | |

Dados da Empresa

*Bairro [ I
‘DD /Telefone [ |[ ]

Dados do Gestor
*Login ]

*E-mail |

*Confirmagdo de e-mail [

*Nome [

*CPF
*DDD / Telefone |

*Digite o texto que aparece na imagem [ ‘

Todos os direitos reservados MTE 2007-2010 - Politica de Privacidade - Condigdes de Uso - Build 2014081387 - 2.18.0.1
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Figura 3: Tela de cadastro de gestor preenchida

Portal MTE
Mais
Seguro-Desemprego Emprego

Cadastrar Gestor

@ Pagina Inicial

(*) Campos Obrigatérios
Dados da Empresa

*Tipo de Inscrigdo [CNPJ [+]
*Numero de Inscrigao (17.428.731/0120-60

*Nome da empresa IDATAPREV
*Razdo Social IEMPRESA DE PROCESSAMENTO DE DADOS

cep (53036460 ] 2 4

*Logradouro [AV EPITACIO PESSOA

*Numero [456 \
Complemento l |
*Bairro [CENTRO |
*DDD / Telefone (83 | [35672200 |

Dados do Gestor
*Login RH_DTP_MATRIZ

*E-mail [th@dataprev.gov br
*Confirmagao de e-mail Ivh@damvgavbr
*Nome [JOSE SILVA - RH DATAPREV
*CPF [574.156.466-65 |
*DDD / Telefone (83 | (44444444

*Digite o texto que aparece na imagem _nAm |

Todos os direitos reservados MTE 2007-2010 - Politica de Privacidade - Condigdes de Uso - Build 20140502)87 - 2.18.0.1

Apos o preenchimento dos campos, deve-se acionar o botdo <Cadastrar>, apds 0 que, o sistema exibira nova tela com
os dados informados para conferéncia e aguardaré a confirmagéo do usuério, para finalizar o cadastro do gestor, como

pode ser visto na Figura 4
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Figura 4: Tela de confirmacéo de cadastro de gestor

Portal MTE
Mais
Emprego

Seguro-Desemprego

Cadastrar Gestor

@ Pagina Inicial

—— Dados da Empresa
Tipo de Inscrigdo CNPJ

Namero de Inscrigdo 17.428.731/0120-60

Nome da empresa
Razdo Social
CEP

Logradouro
Nimero
Complemento

Bairro

DATAPREV

EMPRESA DE PROCESSAMENTO DE DADOS
58038460

AV EPITACIO PESSOA

456

CENTRO

—— Dados do Gestor

Login

E-mail
Nome
CPF

DDD / Telefone

RH_DTP_MATRIZ
rh@dataprev.gov.br

JOSE SILVA - RH DATAPREV
574.156.466-65

(83)4444-4444

| Confirmar Ji Cancelar |

Todos os direitos reservados MTE 2007-2010 - Politica de Privacidade - CondigSes de Uso - Build 20140502J87 - 2.18.0.1

Ap6s a confirmagdo do cadastramento do usuario - Gestor, o sistema exibe um informe sobre o envio da senha
inicial de acesso ao sistema, a qual sera remetida para o e-mail cadastrado (Figura 05). A senha inicial é gerada por
métodos criptograficos.

Atencéo!

O e-mail cadastrado ser& usado para o recebimento da senha. Qualquer erro de digitacdo em relagdo ao e-mail
impossibilitara o acesso ao sistema.
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Figura 05: Confirmagé&o do cadastro de gestor, informe sobre recebimento de senha.

Portal MTE
Mais
Emprego

Seguro-Desemprego

Sucesso

@ Pagina Inicial

Operacdo Realizada com Sucesso

* A senha para acesso ao sistema fol enviada para o e-mail cadastrado: rh@dataprev.gov.br

Todos os direitos reservados MTE 2007-2010 - Politica de Privacidade - Condigies de Uso - Build 20140502J87 - 2.18.0.1

Na tela abaixo temos um exemplo do texto do e-mail enviado pela aplicagdo (Figura 06). A senha enviada pode ser
trocada no primeiro login, na op¢éo do submenu “Administragdo — Trocar Senha”.

Figura 06: Exemplo de e-mail com envio de senha

De:(® @3}
Para: r h@dataprev.gov.br‘h)

Data: 23/04/2014 10:43
Assunto Sistema SD - Empregador Web: Sua senha

Caro(a) EMPRESA DE PROCESSAMENTO DE DADOS,

Seu cadastro como 'RH_DTP_MATRIZ' para o CNPJ: 17.428.731/0120-60 foi concluido com sucesso.
Sua senha para acesso a aplicagdo Empregador Web & : 1m75D8P2i0

Se preferir, poderd alteré-la na prépria aplicagédo.
Lembramos gque sua senha & pessoal e intransferivel.
Atenciosamente,

Equipe Seguro-Desemprego

Conforme exposto no item que trata sobre permissao de acesso, o uso do certificado digital indicara tanto o acesso do
Gestor ao sistema, quanto o tipo de acesso que seu procurador tera.
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Digital” conforme figura 1.

Figura 01: Tela inicial

Cadastro procuracao

Acesso com o certificado digital A3 valido, selecione o certificado com o mesmo CNPJ no link “COM Certificado

Seguro-Desemprego

Portal MTE
Mais
Emprego

Empregador Web

Opgoes de Acesso -

COM Certificado Digital
SEM Certificado Digital

Acesso Direto

Validar Leiaute
Cadastrar Gestor

Solicitar Nova Senha

| Java |

Finalidade &

B, de do empregad

enviar o requerimento

do Seguro Desemprego pela internet, em
¢80 a0 preenc I
Qual a seguranga? &

A aplicacdo exige o uso de certificacdo digital,
d das informacdes
prestadas pela empresa. Recomendamos utilizar o
Java versédo 1.6 ou superior.

gurando a con

Quais as vantagens? &

= Possbiidade de envio de informacdes utilizando
arquivo migrado do sistema de folha de
pagamento;

= Otimizagdo no pr di do o
requerimento adquirido em papelarias.

Como ter acesso? &

Caso sua Empresa ainda ndo tenha acesso, basta
clicar no link ao lado "Cadastrar Gestor". Este
cadastro deve ser fetto pelo responsavel legal da
Empresa

Todos os direitos reservados MTE 2007-2010 - Politica de Privacidade - CondigSes de Uso - Build 20140502J)87 - 2.18.0.1

Apds acessar com certificado digital, informar usuério e senha conforme o cadastro do gestor nas ilustracfes anteriores,

ilustracdo na figura 2.

Figura 02: llustrag&o de acesso do gestor

Seguro-Desemprego

Portal MTE
Mais
Emprego

Empregador Web
: Login Finalidade &
do empregador enviar o requerimento
[ 4 Usuéﬂol I do Seguro Desemprego pela internet, em
psenna [ so
Ervior
Qual a seguranga? &

Acesso Direto

Validar Leiaute
Cadastrar Gestor

Solicitar Nova Senha

= Javar

A aplicacdio exige o uso de certificacdo digital,

ando a con das informacdes
prestadas pela empresa. Recomendamos utilizar o
Java vers#o 1.6 ou superior.

® Pagina Inicial

Quais as vantagens? &

= Possbilidade de envio de informacgdes utiizando
arquivo migrado do sistema de folha de
pagamento;
o P

no pr

i o
¢ P
requenmento adquirido em papelarias.

Como ter acesso? &

Caso sua Empresa ainda ndo tenha acesso, basta
clicar no link ao lado "Cadastrar Gestor™. Este
cadastro deve ser feito pelo responsavel legal da
Empresa.

Todos os direitos reservados MTE 2007-2010 - Politica de Privacidade - Condigdes de Uso - Build 20140813JB7 - 2.18.0.1
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Selecione a empresa clicando no numero de CNPJ conforme figura 3.

Figura 03: llustragéo de sele¢do da empresa

Portal MTE
Mais

Seguro-Desemprego Emprego

Usuério: REDE

Selecionar Empresa

— Filtrar
Consulte/Selecione uma empresa para repr tar ou clique no nu o da inscrigdo, selecionar:
) selecionar Inscrigdo ) Pesquisar por Razdo Social
—— Selecione

Clique no numero de inscrigdo, para representar a empresa matriz, ou em Exibir Filiais, para representar as filiais:

| Empresa Matriz
Tipo Inscrigdo Inscrigdo Razdo Social Exibir Filiais
CNPJ 03.249.438/0001-04 LOJAS REDE COMERCIAL LTDA

Todos os direitos reservados MTE 2007-2010 - Politica de Privacidade - Condiges de Uso - Build 20140502J87 - 2.18.0.1

Figura 04: Interface inicial do Sistema SD - Empregador Web, ap6s login com certificado abaixo:

Portal MTE
L ETS

Seguro-Desemprego Emprego

Usuario: REDE Empresa: 03 249.438/0001-04

Seguro-Desemprego

@ Pagina Inicial

Empregador Web
[Selecione uma das opgdes no menu superior]

Todos os direitos reservados MTE 2007-2010 - Politica de Privacidade - Condigdes de Uso - Build 20140613J87 - 2.18.0.1

Acessar o menu “Administracdo” conforme ilustrado abaixo e clicar em “Manter Procuragdo”
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Figura 05: llustragdo do menu “Administracio”
Ministério do Trabalho e Emprego
=1* o-Dese Drego
‘ e

0 010
Requerimento Administragéo Sair
Alterar Dados do Gestor

Seguro-Desem
Selecionar Empresa

Solicitar Substituicao de Gestor

Trocar Senha

Manter Empresa »

Manter Procuragao »

Emprogador Web
[Sele uma das opcdes no menu superior]

Todos os direitos reservados MTE 2007-2010 - Politica de Privacidade - CondigSes de Uso - Build 20140813JB7 -
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Ao selecionar o item “Manter Procuragdo” detém duas possibilidades de cadastro e uma de consulta, conforme
se verd a seguir: As funcionalidades contidas na op¢do de manutencéo de procuragéo sé podem ser acionadas pelo

usudrio Gestor, selecione a opgdo “Cadastrar Procuragdo” e depois “Pessoa Juridica” conforme figura

Figura 06: llustragdo do item “Manter Procuracao”

Ministério do Trabalho e Emprego

- esa: 0 8 8/0001-0

Requerimento Administragao Sair

Seguro-Desem Alterar Dados do Gestor

Selecionar Empresa
Solicitar Substituicio de Gestor

Trocar Senha

A A+

@ Pagina Inicial

Manter Empresa »

Manter Procuracao » |Cadastrar Procuracdo Pessoa Fisica
Consultar Procuracdo Pessoa Juridica
Empregador Web

[Selecione uma das opcdes no menu superior]

Todos os direitos reservados MTE 2007-2010 - Politica de Privacidade - CondigSes de Uso - Build 20140613JB7 - 2.18.0.1




Pk =
®
S)YrStP

INFORMA

www.syspel.com.br

O segundo tipo de procuragdo é a para pessoa juridica. Essa pode ser emitida para outra empresa,
habilitando-a a operar o sistema por sua empresa, como empresa procuradora ou outorgada. Para acessar
a funcionalidade basta selecionar o menu: Administragdo - Manter procuracdo - Cadastra Procuragdo -
Pessoa Juridica. O formulario (Figura 07) de cadastro sera exibido em seguida.

Ao realizar o cadastro de uma procuragdo para um CNPJ, pode-se permitir, opcionalmente, que tal
empresa possa transferir a procuracgao para um terceiro (CNPJ) uma Unica vez.

Figura 07: llustragéo do cadastro de procuragdo

22X Ministério do Trabalho e Emprego

Portal MTE
U ETS

Seguro-Desemprego Emprego

N

Usuario: REDE Empresa: 03.249.438/0001-04
Requerimento Administragao

Cadastrar Procuragio - Pessoa Juridica

@ Pagina Inicial
Dados da Procuragao

*Tipo de Inscrigdo :E

*Permite terceirizar o servigo []
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Selecionar o “Tipo de inscricdo CNPJ” e incluir os seguintes dados - CNPJ:. 10.912.357/0001-08, e clicar em
“Cadastrar”.



